
苫小牧経済センター 会議室使用申込書 
申込日：    年   月   日  

住  所 
〒 

 

社名・団体名        

連 絡 先 
電 話：                      ＦＡＸ： 

メール： 

  

使用目的  

案内板記載事項  

使用会議室 

□ ６階大ホール  A ・ Ｂ  ※定員 80 名 
参 加 

人 数 
        名 □ ４階特別会議室       ※定員 24 名 

□  

使用年月日       年    月    日    曜日 

会議時間       時    分  ～  時    分 

来館・退館時間       時    分  ～  時    分 

注意事項 会議室の利用時間は事前準備、撤収作業の時間を含め９時～17 時までとなっております。 

設営内容 

□ 学校式 机    本（横   列、縦   列）※上限：４階 12 本、6 階 40 本 

□ ロの字 机    本（横   本、縦   本）※上限：４階 12 本、6 階 40 本 

□ その他（                  ） 

使用備品 
【６階のみ】  □ 有線マイク      □ ワイヤレスマイク（ 本） 

【共  通】  □ ホワイトボード  □ 演台 

使用責任者署名  利用にあたっての留意事項を承諾し、使用申し込みをいたします。 
 

  使用責任者名：                 
 

  裏面に続く  

---------------------------------- 商工会議所処理欄 ----------------------------------- 

課 長 主 任 係 合 議 記 録 手続き処理 

    内部  □ セキュリティ変更依頼 

外部  □ 暖房申請依頼 

備 考 
 □ 駐車場確認 

□ 依頼書発送 

□ 許可証発行 

  

金 額  支払処理 

貸室料 円   請求書送付 

暖房料 円 
※１０月１５日～５月３１日 

  当日支払い 

合 計 円   入金済み 
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